
































附件 1： 

研制项目交付使用明细表 

（设备部分） 

交付日期：     年  月  日 

项目名称： 
       

单位：元 

序号 
研制设备名

称 
型号 

配置信息及主要

技术指标 

单

位 

数

量 

购置 

价格 

待摊 

费用 

安装调试 

费用 
合计 

总计                   

一                   

1                   

1.1                   

1.2                   

1.3                   

1.4                   

二                   

                    

                    

注：设备规格型号、性能指标以实际为准。       
   

 
交付单位：         负责人：                接收单位：        负责人： 
 
 
 
盖章：            年  月  日               盖章：          年  月  日 
 
 



附件 2： 

研制项目交付使用明细表 

（工程改造部分） 

交付日期：    年  月  日 

项目名称： 
    

单位：元 

序号 
研制工程 

名称 

固定资产 

建筑物及构筑物 

结构 面积 合计 工程价值 待摊投资 

总计  
 

          

1             

1.1             

1.2             

…             

2             

2.1             

2.2             

…             

注：设备规格型号、性能指标以实际为准。 

 
交付单位：        负责人：             接收单位：           负责人： 
 
 
 
盖章：         年  月  日              盖章：             年  月  日 

 
 



附件 3：              

固定资产出所申请登记表 

申请部门/实验室 所在课题组 固定资产类型 资产计划出所时间 

   
年  月  日 至     

年    月   日 

资产名称 资产编号 购置时间 购置金额（人民币） 

    

   资产责任人 课题组组长   

    

一、出所理由及去向（需详述）： 
 
 

 
 

经办人（签字）：                                                      年   月   日 

二、资产责任人意见： 

    □同意    □不同意（理由）                                   

资产责任人（签字）：                                                   年   月  日 

三、课题组组长意见： 

    □同意    □不同意（理由）                                   

课题组负责人（签字）：                                                 年   月  日 

四、资产归口管理部门意见： 

□同意    □不同意（理由）                                   

经办人签字：              负责人签字：                                年   月   日 

五、回所记录确认： 

    实际回所日期：             签字： 

注：1.资产归口管理部门分别为：科技处负责实验室专用通用设备和办公设备家

具；综合办负责机关办公设备家具；基建处负责后勤设备及办公家具等。 

    2.该登记备案表一式三份，原件留资产归口管理部门，另两份复印件，一份

固定资产出所经办人留存，一份交物业公司北门保安核实后方可出所。 

    3.资产回所后，经办人需对该资产拍照并到资产归口管理部门签字确认。 
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