2014年新入职员工培训通知

时    间：9月15日（星期一）下午1:30

地    点：图书馆101（原学术沙龙室）
参会人员：2013年9月至今新入职员工（包括：岗位聘用及项目聘用人员）
备    注：到会人员签到并领取“调查问卷”及“安全实用手册”（自带签字笔）
时间安排表

	时  间
	单  位
	内  容

	1:30-1:40 
	人事处
	培训情况简介

	1:40-1:50
	图书信息中心
	职能处介绍

	1:50-2:00
	人事处
	

	2:00-2:10
	科研管理与质量控制处
	

	2:10-2:20
	成果管理与转化处
	

	2:20-2:30
	财务资产处
	

	2:30-2:40
	综合办公室
	

	2:40-2:50
	基建园区处
	

	2:50-3:00
	所医务室
	


本次培训为职能处办事流程介绍，请新入职员工准时到会。

人事处      
2014年9月3日
