员工离职申请表
	拟离职
员工姓名
	
	部门
	
	职称
	

	拟离职日期
	
	离职类别:□个人辞职  □单位解除  □合同到期

	离职原因

	员工签名:                                    年    月    日           

	项目或（部门）负责人
意    见
	项目负责人签名:                            年    月    日

	人事处
意    见
	人事处长签名：                             年    月    日

	主管所领导

意见
	主管所领导签名：                                  年    月    日


终止﹨解除劳动（聘用）合同证明书
兹证明，           同志（身份证号：                    ）于20   年   月    日与我单位签订劳动（聘用）合同，期限    年，至20   年   月    日到期，从事                         工作。

20   年   月    日，因                    原因，我单位终止（解除）了劳动（聘用）合同。其离职手续均已办妥,特此证明。
中国科学院半导体研究所人事处
年  月   日
	此通知书一式两份

员工联


终止﹨解除劳动（聘用）合同通知书
              同志：
    因______________________________      __________原因，研究所决定           （解除或终止）与您_ ____年__ __月___ _日签订的劳动（聘用）合同。请您于 _  _   _年__  _月_ ___日前办理离职手续。　　

特此通知。

中国科学院半导体研究所人事处
                                    通知日期：       年    月    日

..................................................................................................................
终止﹨解除劳动（聘用）合同通知书

              同志：
	此通知书一式两份

研究所联


     因____________________        ____________________原因，研究所决定            （解除或终止）与您___ __年__ __月___  _日签订的劳动（聘用）合同。请您于__  _年_  __月__  __日前办理离职手续。　　

特此通知。

中国科学院半导体研究所人事处
通知日期：     年    月    日
本人已接到此通知书，特此签收。
                                                签收人:

                                                    年    月   日
