中国科学院半导体研究所文件

半发人教字〔2008〕25号


关于印发《半导体研究所对部分工作人员

因私护照及港澳台通行证件的管理办法》的通知
所属各有关部门：
    根据国务院以及外交部、公安部、中科院因私护照管理的文件精神，研究所制定了《半导体研究所对部分工作人员因私护照及港澳台通行证件的管理办法》，现下发所属各部门，请有关人员遵照执行。

二〇〇八年九月四日
半导体研究所对部分工作人员因私护照

及港澳台通行证件的管理办法
根据国务院以及外交部、公安部、中科院因私护照管理的文件精神，经所领导研究，现对研究所部分工作人员因私护照及港澳台通行证件(以下简称因私护照及通行证件)管理提出以下办法: 
　　一、本办法适用于所内部分工作人员(以下简称受限人员),具体人员范围以人事教育处的解释为准。

二、受限人员办理(或使用) 因私护照及通行证件时,需提交书面申请,并由所在处室负责人(正职)批准。

受限人员中的处室负责人(正职) 办理(或使用) 因私护照及通行证件时, 需提交书面申请,并由所领导批准。

申请时需明确办理(或使用)因私护照及通行证件的理由、使用时间期限等。

三、研究所受限人员因私护照及通行证件事宜的管理部门是人事教育处。

四、受限人员回国(入境)后，应在一个月之内主动将护照及通行证件交还人事教育处（联系人：孟繁博，电话：4525）。人事教育处对护照及通行证件比照人事档案妥为保管，并对其所载信息严格保密。

五、遇有未经同意逾期不交者，研究所将通知有关部门宣布其所持因私护照及通行证件作废，并在一定时间内停止为本人办理因私护照及通行证件。

　　六、每年年末，管理人员要对因私护照及通行证件进行检查。对过期失效和用满页数的，登记备案后进行处理。对不再受限的，发还本人。

七、本办法自发布之日起执行。发布前已持有的因私护照及通行证件亦适用本办法，受限人员应在阅知本办法后一个月之内主动将护照及通行证件交人事教育处。

八、本办法由人事教育处说明,未尽事宜由所领导会决定。

附件：相关人员签字表
二〇〇八年九月四日
已阅知《半导体研究所对部分工作人员因私护照及港澳台通行证件的管理办法》（半发人教字〔2008〕25 号）的工作人员签字表:

	本人已阅知《半导体研究所对部分工作人员因私护照及港澳台通行证件的管理办法》（半发人教字〔2008〕25号）,并遵守此办法。

	姓名
	阅知日期
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