中国科学院半导体研究所文件
半发人教字〔2007〕50号


关于印发《半导体研究所后勤保障系统招聘方案》的通知
所属后勤支撑及各实体、职能部门：

《半导体研究所后勤保障系统招聘方案》已经所领导同意，现予印发。请大家做好相关组织协调和落实工作。

附件：半导体研究所后勤保障系统招聘方案

二〇〇七年十一月二十日
附件：

半导体研究所后勤保障系统招聘方案
根据《半导体研究所关于知识创新（三期）人员聘用等工作的指导意见》（半发人教字〔2006〕7号），《半导体研究所关于加强工人队伍建设的意见》（半发人教字〔2006〕17号）和《半导体研究所关于工人技术等级考核晋升与工人技师聘任办法》（半发人教字〔2007〕21号），对研究所后勤保障系统内部设置及岗位（职务）聘任工作提出以下方案：

一、后勤保障系统招聘范围

1、运行保障部；

2、物业公司半导体研究所项目部；

3、青年公寓和研究生公寓；

4、医务室；

5、食堂；

6、家委会； 
二、后勤保障系统岗位设置

1、运行保障部岗位设置

1）运行保障部部长1名，副部长1名。

2）高压运行组：负责人1名；值班员4名；合计：5名。

3）空调热力组：负责人1名；值班人员9名； 合计：10名。

4）水分析、水运行组：负责人1名；值班员6名（水分析、气

体等检测2名；污水处理 1名；1#水站 1名；2#水站兼管1#楼5、7 层水站2名）；合计：7名。

5）维修组：负责人1名；维修人员11名（含已另行招聘农民工2名），电梯运行人员1名；合计：13名。

6）库房管理组：保管员2名；合计：2名。
7）机加工组：负责人1名，工作人员5名，（含已另行招聘农民工3名），合计：6名。
专业技术岗位设置：为加强后勤保障系统的技术力量，根据工作需要，在水分析、水运行组设实验师岗位1名。

技师岗位设置：高压运行与维修、空调运行与维修、水暖运行与维修、低压运行与维修、水运行各一名。合计：5名。

运行保障部人员合计45名，其中含负责人岗位5名，技师岗位5名。

2、物业公司半导体研究所项目部岗位设置

1）监控系统中央控制室：6名；
2）园区保卫：2名；
3）收发室：1名；
4）保洁：5名；
5）3号楼客服接待：1名； 
合计：15名。

3、青年公寓和研究生公寓岗位设置：负责人1名；值班人员13名（含已另行招聘农民工3名），合计：14名。
4、医务室岗位设置：负责人1名。内科医师1名，药房技师1名，护士1名（项目聘用）。合计：4名。

5、食堂岗位设置：负责人1名。其他人员18名（含已另行招聘农民工15名）。合计：19名。
6、家委会岗位设置：主任1名（系选举产生，不再招聘）。值班人员1名。合计：2名。

上述岗位设置在研究所认为必要时，可以进行相应调整。

三、各岗位职责、任职条件

1、运行保障部岗位职责、任职条件

1）运行保障部部长职责：全面负责运行保障部的各项工作，包括：制定运行保障部年度工作计划；编制年度预算，所批准预算经费的使用控制；编制运行保障部管理文件，编制岗位职责及岗位要求；按质量体系要求编制设备档案、设备运行及操作规程、反事故预案等文件；检查、督促所属各部门班组的工作；对运行保障部职工工作情况进行考评；负责监督、检查运行保障部各岗位安全工作。协助基建园区处进行研究所基建项目实施和验收。协助实验室改造项目的前期方案审核、过程配合、验收把关；工作分工：在专业管理方面侧重于电力运行、维修管理。

任职条件：身体健康，有后勤支撑系统管理经验和管理能力，有较强的工作责任心；有水或电专业证书，在水、电、维修等方面有专业操作和指导能力。有ISO9000管理经验。

2）运行保障部副部长职责：协助部长做好运行保障部的日常管理工作；参与编制运行保障部的各种管理文件和工作计划安排；协助部长对运行保障部的整体工作进行监督的检查，督促运行保障部各部门按质量体系要求运行和改进；负责统计运行保障部运行等相关数据；负责对运行保障部各岗位定期的安全检查，某项专业具有较强的技术能力。 

任职条件：身体健康，能适应加班性工作，有后勤支撑系统管理经验和管理能力；有较强的工作责任心；有水电或空调专业知识，有较好的组织管理能力和协调能力；有ISO9000管理经验。

3）高压运行组负责人职责：执行并组织落实上级领导交给的各项任务；负责本班组日常工作安排与管理、运行设备的管理、运行设备的年检、检修、保养工作计划的制定与执行；经费控制使用；班组人员岗位调整；设备技术档案的管理；质控文件的管理；所外人员的来访、检查工作的接待；负责本部门的工作安全。负责全所水电费的收费、查表工作和计量表的管理。

任职条件：具有电工高压证书；具有较强的组织协调能力，能够协调本组、实验室及其他后勤小组开展工作。有处理设备运行故障的经验。

4）空调热力组负责人职责：执行并组织落实上级领导交给的各项任务；负责本班组日常工作安排与管理、运行设备的管理、运行设备的年检、检修、保养工作计划的制定与执行；经费控制使用；班组人员岗位调整；设备技术档案的管理；质控文件的管理；所外人员的来访、检查工作的接待；负责本部门的工作安全。

任职条件：具有司炉证书；具有较强的组织协调能力，能够协调本组、实验室及其他后勤小组开展工作。有处理设备运行故障的经验。

5）水分析、水运行组负责人职责：执行并组织落实上级领导交给的各项任务；负责本班组日常工作安排与管理、运行设备的管理、运行设备的年检、检修、保养工作计划的制定与执行；经费控制使用；班组人员岗位调整；设备技术档案的管理；质控文件的管理；所外人员的来访、检查工作的接待；负责本部门的工作安全。

任职条件：具有较强的组织协调能力，能够协调本组、实验室及其他后勤小组开展工作。有处理设备运行故障的经验。

6）维修组负责人职责：执行并组织落实上级领导交给的各项任务；负责本班组日常工作安排与管理、运行设备的管理、运行设备的年检、检修、保养工作计划的制定与执行；经费控制使用；班组人员岗位调整；设备技术档案的管理；质控文件的管理；所外人员的来访、检查工作的接待；负责本部门的工作安全。

任职条件：具有较强的组织协调能力，能够协调本组、实验室及其他后勤小组开展工作。有处理设备运行故障的经验。

7）机加工组负责人职责：执行并组织落实上级领导交给的各项任务；负责本班组日常工作安排与管理、运行设备的管理、运行设备的年检、检修、保养工作计划的制定与执行；经费控制使用；班组人员岗位调整；设备技术档案的管理；所外人员的来访、检查工作的接待；负责本部门的工作安全。

任职条件：身体健康，具有机械加工岗位工作经验；具有较强的组织协调能力，能够协调本组为实验室及其他后勤部门提供加工服务。能够与所签订相关管理协议（可到基建园区处或人教处查阅）并遵照执行。
8）高压运行值班人员职责：执行本班组的各项管理和工作规定制度；负责运行设备的倒闸、操作、巡视、检查、保养、监测和记录设备相关的运行数据；负责处理设备的运行故障；配合设备检修工作并做好检修工作的安全措施；负责接听、记录、传达相关工作电话内容；值班室内工具、物品的保管和室内卫生的保洁。

任职条件：身体健康且能适应倒班工作,具有高压设备运行维修证书、入网作业证，具有5年以上高压运行工作经验和较强的工作责任心,工作积极主动,服从安排。

具有中级以上技术等级证书。熟悉变电站主要设备的型号和运行维护知识。熟练使用各种电工工具、仪表。有独立工作能力，能独立判断和处理运行故障。能够看懂本专业一般性技术图纸。
9) 空调热力运行人员职责：执行本班组的各项管理和工作规定制度；负责运行设备的操作、巡视、检查、保养、监测和记录设备相关的运行数据；负责处理设备的运行故障；配合设备检修工作并做好检修工作的安全措施；负责接听、记录、传达相关工作电话内容；值班室内工具、物品的保管和室内卫生的保洁。供暖运行值班人员在非供暖时间内协助其它班组工作。

任职条件：身体健康且能适应倒班工作。从事空调制冷设备运行或维修工作2年以上工作经验。

有制冷专业技术等级证书。有独立空调系统运行及处理故障能力，能熟练掌握直燃机、空调机组、废气处理系统、空压机、燃气蒸汽锅炉等设备的工作原理及运行维护知识。
10) 水分析人员职责：执行本部门有关规定和规章制度；负责超净室、大气环境、气体、化学药品、水质检测；负责对所管仪器、设备的管理；协助其他工种工作。

任职条件：身体健康且能适应加班性质工作。具有2年以上本岗位水、气体、试剂等分析工作经验；

接受过水分析专业知识培训。能熟练操作检测仪器且熟知其工作原理。能够独立处理检测运行设备故障。熟悉ISO9000体系，具有敬业精神和服务意识。
11) 水处理人员职责：负责污水处理设备日常管理；负责对污水处理系统设备的巡视、检修、维护、保养；配合所管设备的检修工作；负责检测水取样工作；协助其他工种工作；负责所管区域的安全。

任职条件：身体健康，有本所化学药品相关专业背景或有环保处理工作经验，工作积极主动，责任心强；

熟练掌握废水、废气治理系统工作原理。有废水、废气治理系统的运行维护知识。有独立工作能力。熟练掌握安全用具和消防器材的使用方法及防酸碱紧急处理方法。
12）水运行人员职责：执行本班组的各项管理和工作规定制度；负责运行设备的操作、巡视、检查、保养、监测和记录设备相关的运行数据；负责处理设备的运行故障；配合设备检修工作并做好检修工作的安全措施；负责接听、记录、传达相关工作电话内容；值班室内工具、物品的保管和室内卫生的保洁。

    任职条件：身体健康且能适应加班性质工作。有高纯水、软化水制备运行2年以上工作经验，工作积极主动，有责任心；

熟悉纯水、软化水生产工艺流程，熟练掌握反渗透器、离子交换器、点渗透器等设备的工作原理。具备独立工作能力，熟练掌握高纯水系统、冷却循环水系统的运行维护知识和技能。
13）维修人员职责：

①电工维修：负责全所供电系统设备、设施、线路的巡视检查、维修保养、检修等工作；负责处理设备线路运行故障；负责实验室小型电器设备安装工程；协助其他工种工作。懂空调维修技术优先。
任职条件：身体健康且能适应倒班及高空作业工作,具有2年以上低压运行工作经验和较强的工作责任心,工作积极主动,服从安排。

具有低压设备运行维修证书。熟悉所区低压供电系统、设备、线路，有独立判断和处理运行故障的能力和经验。能熟练使用各种电工工具、仪表。

②水暖空调维修：负责全所给排水、消防、供暖系统设备、管道、设施的巡视、维修、保养检修；负责中央空调系统设备、管道的检修、维修；协助实验室做好管道排风系统和实验室自管空调系统设备检修工作；协助其他工种工作；负责实验室相关工种小型改造安装工程。

任职条件：身体健康，能适应加班工作要求，有2年以上相关维修经验，有较强的工作责任心，工作积极主动。

熟悉研究所空调和供暖系统及给排水管线，有一定的维修工作经验。

③房屋门窗维修：负责全所房屋门窗维修、木器制品的维修工作；协助其他工种工作。

任职条件： 身体健康，能适应加班工作要求，有较强的工作责任心，工作积极主动。

有一定的木工维修工作经验。
14）电梯运行人员职责：负责所区客、货梯的日常管理；执行电梯管理的有关规定和制度；记录电梯运行状况；办理电梯年检相关手续；保管电梯技术档案、技术资料和质控文件。负责电梯日常运行、巡视、维护和电梯运行故障处理；负责监督、配合维修单位对电梯检修、保养、维护等工作，并做好电梯停运的安全措施。负责电梯的运行安全。

任职条件：身体健康，有独立工作能力，工作责任心强，能适应加班性工作；有电梯工上岗证，熟悉电梯设备运行原理，有一般的电梯维护检修知识，有独立判断和处理电梯故障的能力；
15）库房管理人员职责：负责材料出入库房、电子帐和手工帐；协助负责人做好稀有金属的管理；负责器材库房的安全；协助其他工种工作。

任职条件：身体健康且能适应加班工作,具有物资管理工作经验，工作积极主动，工作责任心强。

有ISO9000管理经验或经培训能达到质量体系运行管理要求，能独立承担库房管理工作，有使用机械搬运大型科研设备的能力。有化学药品安全防范常识。
16）机加工组工作人员职责：承担本班组日常加工任务、运行设备的管理、运行设备的年检、检修、保养工作计划的实施；严格遵照安全操作程序操作设备。

任职条件：身体健康，具有机加工岗位工作经验；工作认真，积极主动。 

  17）技师职责：能解决本职业较高难度技术操作和工艺难题，运用特殊技能完成较为复杂的工作；在技术改造、工艺革新、技术攻关等方面有突破或成果的主要参与者。协助负责人做好设备安全运行管理。负责本专业技术性工作、设备运行技术故障的处理；设备检修、维护、保养工作的技术负责；设备改造、更新方案的制定；基建工程相关专业的配合；实验室条件改造施工方案的审核；施工过程的监督、工程完成后的验收；责任事故的分析报告以及本专业系统设备技术资料的收集与保管。

任职条件：取得中央国家机关考工委颁发的技师资格证书。

18）实验师职责：承担研究所各种水分析、大气环境监测、实验室环境监测、库房试剂气体抽检分析等工作，起草检测报告；编制修订相关检测规范；维护现有检测设备。

任职条件：能独立完成岗位规定工作，熟悉与本岗位工作有关的各种检测规范，有能力编制本单位相应检测分析工作的规范和程序，能根据监测结果给相关部门提供完整报告。对实际检测结果有分析能力，能给相关部门提供建议性改进意见。

2、物业公司半导体研究所项目部岗位职责、任职条件：

其职责与任职条件按照物业公司现有规定执行（见附件）。 
3、青年公寓和研究生公寓岗位职责、任职条件：

1）负责人职责：全面协调两个公寓的日常工作，保证公寓为住宿职工及学生提供安全、整洁的住宿环境，制定公寓管理规定，编制日常支出预算等；

任职条件：身体健康。有公寓管理经验、工作积极主动，有较强的协调、管理能力。
2）一般工作人员职责：负责公寓值班，对出入公寓的人员按规定进行管理、登记，积极处理公寓内职工或学生反映的问题，公寓住宿费、水电费等收费工作。公寓公共部位的日常保洁。负责人临时安排的其他工作。

任职条件：身体健康。能适应倒班性工作，工作认真，积极主动，有独立处理相关问题的能力。
4、医务室岗位职责、任职条件：
1）负责人职责：全面负责医务室的日常工作。负责院士保健及药费报销、院士健康体检并按月汇报院士健康情况。负责全所在职职工药费报销审批，组织职工年度健康体检工作并做好与院体健中心的协调工作。负责编制医务室每年药费申请及预算工作。负责研究生医药费报销审批。 
任职条件：具有职业医师资格证书。工作认真负责，有较强的责任心，有良好的沟通及协调能力。熟悉北京市医药费报销的相关政策及规定。

2）内科医师职责：负责医务室门诊工作。离休干部的药费审批及报销及退休人员的药费报销与审批工作。负责每月城里离退休人员药费报销及门诊工作。

任职条件：具有职业医师资格证书。工作认真负责，有较强的责任心。熟悉北京市医药费报销的各种政策及规定。 
3）药房技师职责：负责门诊收费及药品发放，每月药品的清点及编制预算，药品账目工作。负责医疗保险病人住院及门诊的审批及报销工作及医务室医疗用品的购置工作。

任职条件：工作认真任责，有较强的责任心，有药品发放、管理相关经验，对医药费报销比较熟悉。具有与保险公司沟通协调能力。

4）护士职责：负责医务室的理疗、日常消毒及登记、医疗保险报销及药费计算机的录入工作。负责医务室注射、输液工作。协助药房做好每月药品清点及存档工作。

任职条件：具有较强的责任心，工作踏实、认真、主动。有二年以上护理岗位的工作经验，能够严格执行各种医疗制度，

5、食堂岗位职责、任职条件：

1）负责人职责：负责管理食堂的日常工作。负责食堂饮食卫生和食品安全。

任职条件：身体健康（有行业身体健康证）应有高度的工作责任心、较强的服务意识；具有餐饮管理经验且能适应加班性工作。能够与所签订相关管理协议（可到基建园区处或人教处查阅）并遵照执行。
2）其他人员职责：承担食堂负责人安排的工作，为职工、研究生、离退休同志及家属就餐提供服务。保证食堂饮食卫生及食品安全。

任职条件：身体健康（有行业身体健康证），服从工作安排，有较强的服务意识；能适应加班性工作。

6、家委会岗位职责、任职条件：

值班人员职责：负责接待来访、求助人员。留意观察进入家属院人员，遇可疑人员和突发事件及时报告主管领导。负责接收并发放奶制品做好发放记录。负责收发信件及包裹，妥善保管并及时发放给收件人。管理自行车车棚，每日两次保洁，为出入自行车发放及回收车牌。

任职条件：工作认真负责，有较强的服务意识。能够热情、礼貌接待来访人员。能够遵守居委会《门卫值班岗位责任制》。
四、应聘范围
研究所在编正式职工、待岗人员、分流安置人员均可应聘以上岗位。负责人和技师岗位接受所外专业技术人员、管理人员应聘。

应聘岗位数一般不得超过两个，多岗位应聘的需在应聘报告中说明优先顺序，一并答辩。

五、上岗人员待遇

为进一步体现岗位、责权的差别，激励多承担任务、做好工作，对岗位津贴进行调整。并将通过强化管理及日常工作考核，将人员收入与工作状况挂钩，对个人总收入进行增减调整。

具体标准为:

岗位津贴: 所有被聘人员，均按被聘岗位的性质和级别确定岗位津贴，具体标准如下：

	岗位津贴
标准
	管理岗位
	专业技术
岗位
	技术工
岗位
	普通工
岗位
	备注

	800元/月
	职员五级
	高级
	——
	——
	

	700元/月
	六级
	——
	高级技师
	——
	

	560元/月
	七级、八级
	中级
	技师
	——
	

	480元/月
	九级
	初级（助）
	高级工
	——
	

	430元/月
	十级
	初级（员）
	中级工
	普通工二级
	工龄15年以上或本工种工作8年以上

	380元/月
	——
	——
	初级工
	普通工一级
	


现岗位津贴高于以上标准者，暂给予保留。

负责人另增加岗位津贴180 /月。
绩效工资：按照每人年6000元核定，由用人部门依据考核情况分别发放。

部长岗位津贴2800元/月，副部长岗位津贴2000元 /月，绩效工资依据考核情况发放 。

另按照绩效工资总额的一定比例拨给激励基金，由基建园区处根据工作考核情况调发。

原参照执行后勤保障系统待遇标准及发放原则的人员，也按照本规定执行。
六、招聘组织、程序与时间安排

由研究所成立招聘组负责运行保障部部长、副部长、负责人和实验师、技师的招聘。

在上述招聘完成后，由所基建园区处、人教处、科研一线代表、运行保障部、及各部分工作的负责人共同实施后勤保障系统其他工作人员的招聘。

其中物业公司半导体研究所项目部的招聘，委托物业公司按照本方案原则同时组织实施。具体作法为，在统一招聘时，物业部分的招聘答辩、讨论、投票由招聘组织中的物业管理人员主持。
招聘程序为：本人申请，向相关招聘委员会（组）答辩；以投票方式确定初步人选（无记名投票方式，运行保障部部长、副部长、负责人和技师超过应到会三分之二为通过，其他岗位超过应到会二分之一为通过）；所领导会确定聘用人员；公布招聘结果；签订聘用合同。

凡近3年工作考核取得过优秀，应聘岗位（限一般岗位）与现岗位一致的，可以自愿提出不向招聘委员会（组）答辩的要求，直接进入投票程序。

已应聘过负责人正职或负责人岗位的，应聘相应副职或一般岗位时，可以不再参加答辩，直接由招聘小组讨论并投票。

为提高效率，对申报人员较多的岗位，经研究所同意，可以由基建园区处组织，按照一定比例进行初选。

对属于国家规定实行就业准入控制职业（工种）的，将从取得相应学历证书或职业培训合格证书并获得相应国家职业资格证书的人员中聘用。

招聘时间：运行保障部部长、副部长、负责人和技师答辩时间为2007年11月26日上午9：00，每人报告时间10分钟（多岗位应聘的13分钟），回答问题3分钟，地点：办公楼201会议室。请应聘的同志于2007年11月23日上午11：30前将聘用表等材料（一式3份）交人教处孟繁博（办公楼305房间  TEL：4956）。

其他人员请于2007年11月27日前将将聘用表等材料（一式3份）交人教处孟繁博（办公楼305房间  TEL：4956）。招聘时间另行通知。

七、对未通过一般岗位投票的，经招聘组织研究，可以向研究所建议聘为流动岗。被聘流动岗后，聘期一年，期间绩效全部免除，岗位津贴减半。一年期满后进行考核，合格则恢复一般岗位待遇，不合格则按照待岗处理。

八、未被聘用的在编人员，按照研究所无岗人员政策处理。

九、为便于招聘组根据招聘文件的原则、应聘的具体情况及投票结果，讨论确定向研究所提出的拟聘方案，应聘人应就“是否愿意受聘未申报的其他岗位”在报名时做出明确意思表示。对不做出表示的，招聘组将理解为不愿意受聘其他岗位。

十、根据半发人教字〔2007〕21号文件，研究室（实体）需要设立工人技师岗位的，由该室（实体）根据工作需要提出，报研究所同意后随此招聘一起进行（请于2007年11月22日前将书面意见报人教处，联系人：孟繁博，电话4525）。

十一、聘任后，工资按照《中国科学院关于事业单位工作人员收入分配制度改革实施意见》（科发人教字〔2006〕366号）的规定相应调整。
十二、其他相关问题

后勤保障系统经过调整，在完善用人方面的竞争机制、分配方面的激励机制、运行中的市场机制、过程中的监控机制等方面取得了长足的进步，此次招聘将更加注重适应研究所工作的现实需要，着眼于今后社会化的发展趋势。将根据研究所后勤保障工作的特点，注意选拔德才兼备、具有较高技术业务水平的核心骨干，以适应后勤保障工作发展的需要。

特别需要注意的时是，后勤保障系统招聘涉及人员多方面的人事、资产管理等问题，各级党政领导要充分加以重视和支持，统筹考虑，协调运作。做好宣传引导和思想工作，促使大家形成共识，正确处理各种利益关系，做到个人利益服从集体利益，局部利益服从全局利益，保证这一工作的顺利进行。
十三、本方案由人事教育处和基建园区处共同说明，未尽事宜的决定权在所领导会。
附件: 1.后勤保障系统负责人及技师招聘组名单

2.后勤保障系统工作人员招聘组名单

3.半导体所后勤保障系统人员聘用表
4.物业公司岗位应聘条件与岗位职责
附件一：后勤招聘组名单
后勤保障系统部长、副部长、负责人及技师招聘组名单

组  长：陈树堂 
副组长：陈弘达 张士力 孙志坤  
成  员（排名不分先后）：周贵生  王晓亮  慕东  张晓雪 韩勤 于芳 
王晓晖 叶志仙  赵有文 吴晓光 郑婉华 鲁华祥 刘育良 季安
后勤保障系统工作人员招聘组名单

组  长：张海峰
副组长：孙志坤  马文肖  运行保障部部长
成  员（排名不分先后）：娄纪勇 于光军 曹锋 韩勤 王晓晖 叶志仙  
郭纯英 李芳 季安 刘旭英 冉平 郑婉华 运行保障部副部长
 各部门负责人 
附件二：后勤保障系统人员聘用表
半导体所后勤保障系统人员聘用表
	本人填写
	姓名
	
	性别
	
	参加工作时间
	

	
	现岗位
	
	现岗位工种、级别
	

	
	应聘岗位1
	
	应聘岗位2
	
	应聘岗位工种、级别
	

	
	从事现工种（级别）时间
	
	出生年月
	

	
	应聘工种级别的考取时间
	
	学历
	

	
	是否愿意受聘未申报的其他岗位
	

	
	是否要求不参加答辩及获得考核优秀的年限
	

	
	个

人

技

能

水

平

及业绩
	

	
	应聘设想
	                                签名：              年  月  日

	组织填写
	招聘组意见
	评委共计   人，到会   人，同意   人，不同意   人，弃权   人。

建议聘为：

                           负责人签名：              年  月  日

	
	所聘任意见
	

	备注
	


说明：相关栏目填写不下时可另附。
附件三：物业公司岗位应聘条件与岗位职责

一、3#楼超净间接待员、收发室
学历要求
	高中以上学历。


2、能力要求

	身体健康，思维敏捷。

有良好的团队合作意识、服务意识。 

对待工作主动热情、有责任心、自律性强、沟通能力强。

有乐观向上的工作精神。


工作经验要求

	 客服岗位工作一年以上；同意与物业公司半导体研究所项目部签订相关管理协议。


二、中控室
1、学历要求
	高中以上学历


2、能力要求

	具有中控上岗证，能独立处理突发事件，并具备一定的组织领导能力。

熟练掌握相关专业知识、相关工作的各项流程。
对工作认真负责、责任心强、细致认真、办事效率高。


3、 工作经验要求

	有一年以上本岗位工作经验；同意与物业公司半导体研究所项目部签订相关管理协议。


三、巡视岗
1、学历要求
	高中以上学历


2、能力要求

	责任心强，能独立处理一些突发事件。

熟悉管辖区域环境及建筑结构、电源、火源及使用情况。

掌握管辖区域内消防设备，器材和性能，使用方法及火灾报警程序。


工作经验要求

	有一年以上本岗位工作经验；同意与物业公司半导体研究所项目部签订相关管理协议。


四、保洁员
学历要求
	高中以上学历


2、能力要求
	身体健康，吃苦耐劳。

对工作细致认真、有耐心、踏实肯干、责任心强、学习能力强。
能自觉遵守公司各项规章制度，自律性强。


3、 工作经验要求
	从事本岗位一年以上；同意与物业公司半导体研究所项目部签订相关管理协议。
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