一、填表说明：
1. 此表必须由职工本人按照要求如实填写，经单位审核后加盖公章。
2. 住房来源指已购房改成本价房、标准价房、经济适用房、商品房、安居房、康居房、集资房、私房、赠与房、继承房.
3. 售房单位指房屋的原产权单位。
4. 购房时间指缴交首付款时间。
5. 建筑面积（包括阳台面积）的计算，对有房屋产权证的，以产权证为准，对有房屋租赁合同契约的，以契约为准（已购买住房未拿到房屋所有权证的，待产权证下发后，以产权证为准）；此项由房管部门填写，
        二、购房补贴分类及计算方法：
            购房补贴分为按月补贴和一次性补贴
        （一）按月补贴的发放对象和计算方法
按月补贴是指单位为无房老职工（指1998年12月31日（含）前参加工作的无房职工）和新职工（指1998年12月31日后参加工作的职工）1999年1月1日后工作年限内按月发放的购房补贴，计算公式为：
无房老职工和新职工按月补贴额=职工当月标准工资×年度月购房补贴系数（0.66）
          （二）一次性补贴分为无房老职工1998年底以前的一次性补贴、未达标职工差额补贴、职工职务晋升级差补贴三种。三种一次性补贴的发放对象和计算方法：
1. 无房老职工1998年底以前的一次性补贴是指单位为无房老职工一次性发放的1998年底以前工作年限内的购房补贴。计算公式：
   无房老职工一次性购房补贴额=职工1998年月均标准工资×1999年年度月购房补贴系数×职工1998年底前的工作月之和+1999年年度工龄补贴额×建立住房公积金前工龄×职工购房补贴建筑面积标准
2. 差额补贴是指单位为单位住房面积未达标职工一次性计发的差额补贴。计算公式为：
差额补贴=（1999年度基准补贴额+1999年度工龄补贴额×建立住房公积金前工龄）×差额面积
差额面积=职工住房面积标准-现住房建筑面积
3. 级差补贴是指1998年12月31日（含）前参加工作的有房老职工职务晋升、工勤人员技术等级时，单位对其一次性计发的级差补贴，计算公式为：
           级差补贴=（届时基准补贴额+届时工龄补贴额×建立住房公积金前工龄）×级差面积
           级差面积=晋升后购房补贴建筑面积标准-晋升前购房补贴建筑面积标准
          三、填表的同时必须提供个人所有住房的有关房产证件（包括：本人及配偶所获住房和其他途径获得住房），复印件一份，如房产证、租赁合同、购房合同或租赁协议等。
