中国科学院半导体研究所文件

半发房建字[2001]7号


半导体所研究生公寓管理办法

根据半发办字[2001]1号文件的要求，研究生公寓不再进行经营。为适应新的服务机制，研究生公寓的服务内容和管理办法也进行相应的调整。

1、 研究生公寓的主要服务对象为在读研究生，其宗旨是为研究生提供一个舒适、安静的生活环境。研究生公寓的管理制度制定和服务管理目标的考核等均以上述宗旨为标准。

2、 研究生公寓在有条件的情况下还要为家属探亲和协作人员（客座）提供必要的住宿服务，该部分为有偿服务。管理及收费办法如下：

1、 因私申请要在研究生公寓住宿的人员必须提前一周向房管基建办公室提出书面申请（与我所有合作关系的人员除外），说明住宿人员的情况（人数、与申请人的关系、入住时间、住宿天数等），房管基建办公室根据申请住宿人员情况安排公寓住宿。（只提供内部收据）

2、 在读研究生、单身职工的配偶，第一个月按月租金800元提供一间住房（两个床位间），不足一个月按每天40元/间收费。超过一个月后按床位收费：40元/天/床位。（只提供内部收据）

3、 在读研究生、单身职工的父母、子女来就宿，公寓提供30元/天的优惠床位，包租一间住房每月（2人间）租金为1000元。探亲时间超过一个月后按每天40元/床位收费。（只提供内部收据）

4、 在读研究生、单身职工的其他非直系亲属租用公寓，租金一律为40元/天/床位。（只提供内部收据）

5、 来所协作人员住宿由课题提出申请，住宿费为40元/天/床位。（提供可报销收据）如果为所的固定合作关系可以随时就宿。（名单由所直接提供）

为研究生提供优质服务是工作人员的职责；遵守公寓管理制度、尊重服务人员的劳动是住宿人员的社会美德和应尽义务，良好的居住环境还需要大家共同努力维护和保持。
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