“实验室及办公用房装修的有关规定”

的补充文件

    为进一步明确实验室改造的管理程序，确保实验室改造的结构安全性、方案和经费使用的合理性，特对半发技改字[2000]026号文“实验室及办公用房装修的有关规定”做如下补充：

1、 申请
    实验室根据使用情况提出改造申请，说明改造部位、面积、改造内容、改造可能涉及的专业、管线等（实验室及办公用房装修的有关规定  表一）报房管基建办公室。

二、审批

    房管基建办公室报主管所长批准后， 组织各专业人员和使用单位对拟改造工程的可行性进行论证。

3、 改造设计要求

  净化工程或涉及到结构安全的改造工程等必须委托有相应资质的设计单位进行设计。

4、 设计方案审核

  改造工程施工图须报房管基建办公室，由房管基建办公室组织相关专业人员对设计方案和主要材料进行审核；

5、 施工队伍选择

实验室改造必须选择有相应资质的施工队伍，并将施工队伍资质、专业人员上岗证书等报房管基建办公室备案；

6、 签署协议书

    使用单位须与房管基建办公室签署“实验室改造协议书”（见附件），施工单位与所综合办公室签定施工安全协议书、办理出入证后，方可施工。

七、施工过程管理

  为管理方便，使用单位须指定工程负责人，负责施工现场的管理和房管基建办公室日常沟通。

  施工过程中，房管基建办工作人员、所技安负责人、我所相关专业人员有权对施工过程进行监督、检查。如检查过程中发现施工不符合规范或有安全隐患，上述人员有权令施工队停止施工，待有关问题解决后施工方可继续进行。

八、竣工验收

施工结束后，使用单位应向房管基建办公室申请验收。经房管基建办公室组织相关专业人员验收后，方可投入使用。

九、图纸存档

        使用单位在工程结束后须将竣工图交房管基建办公室存档。

房管基建办公室

                                         2001年10月23日

附件：

实验室改造协议书

甲方：半导体所房管基建办公室

乙方：

1、甲方同意乙方对  楼   房间进行改造，改造面积共     平方米；

   乙方联系人         。

2、乙方未经房管基建办公室同意不能对原建筑结构和各种管线进行改动。水、纯水、电等管线的改造必须经相关部门负责人签字认可后实施；

3、乙方须把施工单位资质、专业人员上岗证书等报房管基建办公室审核、备案。严禁使用无证、无资质的人员或单位进行施工；

4、施工单位必须到所综合办公室签定施工安全协议书后才能入场；

5、施工期间，随时接受我所相关专业人员的检查。

6、乙方对施工单位必须加强管理：

   1）严禁施工人员在非施工区域乱串，影响他人工作；

   2）施工垃圾由施工队及时清理，不能随处堆放。

   3）噪音较大的工作应安排在下班后或休息日进行。

7、如因乙方对施工管理不善，给所里或他人造成经济损失，由乙方承担全部责任。

8、施工完毕后，乙方应将一份完整的竣工图交甲方备案。

9、乙方对改造工程的安全负责。

   甲方负责人签字：                         乙方负责人签字：

               年  月  日                               年  月  日

