半发技改字[2000]026号

实验室及办公用房装修的有关规定

为加强所内房产的管理，更好地为所内各部门服务，同时为贯彻ISO9000标准，结合科研用房管理条例（[1998]半发技条字第011号），对各部门（包括外单位租用房）房屋装修、改建提出如下要求，请各有关单位予以配合执行。

1、 科研用房的装修和改建须由用房单位向房管基建办公室提出书面申请，房管基建办公室根据申请内容组织科技开发处、财务处、综合办公室、服务中心等相关部门协商审批，重大改造需报所务会审批。经批准的装修、改建项目，由申请单位按表一要求办理相关手续，把表交回房管办备案后方可进行施工。50万元以上项目必须严格按照基建程序办理立项、招、投标等基建手续后方可施工。
2、 办公用房及其他部门用房的装修、改建，必须先向房管基建办提出书面申请，房管办审核并报所务会审批。经审核批准的装修改建方案，申请单位按表二要求办理相关手续，把表交回房管基建办备案后方可施工。施工应服从房管基建办的管理。

3、 外单位租用房简单装修需事先在房管基建办公室办理备案手续。涉及到房屋结构、水、暖管线变化的改建工程必须先向房管基建办公室提出书面申请。经批准的工程，由申请单位按表二办理相关手续后方可施工。

4、 任何单位如私自施工，一经发现，即按损坏公物处理：所内通报批评并处以3000元以上罚款。如因私自施工给所里或其他部门造成损失，由该单位承担全部责任。

5、 所有工程开工前需到房管基建办公室办理合同备案手续，合同中须约定合同总价的3%为施工安全保证金，如施工单位违章操作或不文明施工，房管基建办公室将填写违章处理单（表三）,并按其违章程度扣除相应的安全保证金，同时保留追究其经济赔偿的权利。

                                 中科院半导体研究所 

                                二000年十二月二十日

主题词：房屋  装修  规定
表一：          实验室装修改建申请单
申请部门

装修地点

装修时间


经费来源

预算金额


拟用施工单位

施工期限


装修内容： 

负责人签字：                                     年  月  日

房管办意见：（房屋结构安全、合理性、基建程序、水、电、气管线情况）

                                                年  月  日

科技处意见：（科研任务需要情况）

                                               年  月  日 

综合办意见：（安全方面）

                                                年  月  日

所务会批示：



表二：        办公用房装修改建申请单
申请部门

装修地点

装修时间


经费来源

预算金额


拟用施工单位

施工期限


装修内容：

负责人签字：                                年  月  日

房管办意见：（房屋结构安全、合理性、基建程序、预算情况）

                                            年  月  日

综合办意见：（安全方面）

                                            年  月  日

服务中心意见：（水、电、气管线情况）

                                            年  月  日

所领导批示：

                                            年  月  日

表三              违 章 通 知 单

施工单位

 违章时间


违章情节：

扣款金额

填单人签字


表三                 违 章 通 知 单

施工单位

 违章时间


违章情节：

扣款金额

填单人签字


